
越秀资方二次进件审核作业流程

u注意事项：

     1、发电户号：

     未升级：10位发电户号

     升级：省码+原10位发电户号

     ①若系统提交未通过，可能是因发电户号升级未同步，提交时请按正确

     发电户号提交，“+”号去掉之后再上传

     ②若不清楚正确发电户号，可前往供电局查询

     2、备案证：

     ①若备案主体为项目公司，审核时需与系统内订单所属项目公司名称一致

     ②大备案证上集中备案装机容量和建站区域，审核时要求系统建站地址包含于此      

备案证项目建设地点，所有订单的实际装机量≤备案证容量

    ③备案证形式须为发改委出具的制式文件（见右图）且盖有当地发改委的盖章。

不再接受类似电网公司出具的并网接入表等文

   

Ø 未升级：10位发电户号
Ø 升级：省码+原10位发电户号
    例：420+4219922880994（“+”号去掉后再上传）

Ø 电站允许安装和并网的前提
Ø 大备案证上传路径：项目公司管理→项目公司备案证管理 或 电站管理

→预测订单
Ø 小备案证上传路径：项目公司管理→项目公司备案证管理

Ø 报装人是否可收到收益的前提
Ø 通过与当地电网签署购售电协议使报装人与供电公司达成法律意义上的

合作关系，且同步约定以后收益方式，并网方式，接线入网方式等
Ø 是报装人可以稳定持续的同供电公司展开合作的基础
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二次进件审核内容与标准
审核内容 审核标准

备案证

通过向发改委申请报装以确定电站的消纳方式，建设地址，装机容量等关键信息，同时发改委可快速监视跟
踪当地电站的安装并网情况及变压器容量情况

备 案 证 形 式 审 核 要 点 备 案 证 主 要 包 含 的 信 息

项目
公司
备案

大备案证
村/镇县维度

Ø 系统建站地址必须包含备案证项目建设地点 Ø 主体信息：

     备案主体区分个人和项目公司

Ø 安装地址：电站建设的具体地址

     省、市、县、镇、村、门牌号

Ø 电站的装机容量

Ø 电站的消纳方式：

     全额上网；自发自用；余电上网

Ø 盖 章 + 日 期

小备案证
用户维度

Ø 系统建站地址与备案证上项目建设地点一致

用户
常规
备案

常规备案证 Ø 需电网盖章

集 体 备 案 证 Ø 需附电网盖章版备案申请表

A P P 备 案 证 Ø 需有进度页和详情页， 进度显示“已完成”

注 意 事 项

Ø 备 案 容 量 ：
   小备案证/常规备案证/集体备案证/APP备案：备案证容量=系统填写备案容量≥实际装机量
   大备案证：系统建站地址包含此备案证项目建设地点的所有订单的实际装机量≤备案证容量
   各地备案证形式不一致，凡是备案证体现信息，均需与系统订单内容一 致
Ø 项目公司备案证有效期限（两年）：施工开始时间不得晚于备案证上备案日期两年

购售电
合同

确认电站相关信息正确，确认甲乙双方了解相关内容

审 核 资 料 用 户 备 案 项 目 公 司 备 案

合同首页 Ø 售电方姓名与系统承租人信息保持一致 Ø 售电方姓名与系统出租人信息保持一
致

并网地址
Ø 合同地址与系统安装地址保持一致；
Ø 若合同地址与系统不一致，但可推断与房

屋产权证明为同一区域的，予以通过

Ø 并网（发电）地址与系统安装地址保
持一致

Ø 若发现合同并网地址与系统不一致，
可以房产证明文件地址为准

并网容量 Ø 并网容量与系统装机容量保持一致；若有误差：合同约定装机容量>实际装机容量，或虽
低但差异≤2KW的，或与逆变器额定功率一致的，属于正常范围内的偏差，予以通过

并网方式 Ø 若合同文本有提及并网方式，则要求“所发电量全额上网”、“全部上网”等类似字样

银行账户信息 Ø 账户名称/开户行/卡号与系统保持一致 Ø 开户名称与出租人一致

合同签署页

Ø 供电局用章完整，售电方签字按手印，若
有缺失，以合同生效条款为准

Ø 若非本人签字，需提供委托书(使用我司模
板，一式两份，其中一份邮寄总部)

Ø 双方用章完整
Ø 售电方用章与出租人一致

委托书 Ø 供电局用章完整，售电方签字按手印，若有缺失，以合同生效条款为准
Ø 若非本人签字，要求提供委托书

其他

Ø 若合同及授权书存P 图，不予通过
Ø 手写修改，不予通过
Ø 若合同模板中出现发电户号及身份证号，需与系统数据保持一致
Ø 合同模板以供电所提供版本为准，仅对合同中需填写的电站相关信息进行审核
Ø 日期需填写完整（签署页）
Ø 农户签字需手写，机打无效，且手印清晰
Ø 备案证与购售电协议所有手写部分均需使用黑色签字笔书写，铅笔、蓝色签字笔等不可
Ø 建站地址与房产证明、印章或购售电协议地址不一致。处理方式：如果确有村名或者镇

名通用的情况，需要提供村名通用证明（上一级政府/主管部门盖章）并上传
Ø 备案文号/项目代码需与当前最新备案证一致

常见错误案例

Ø 系统地址与购售电合同地址不一致；合同地址显示异常
Ø 合同签订截止日期错误（如：合同签订5年，自2023年6月21日至2028年6月20日）
Ø 甲方未盖章；印章不清晰；印章重叠
Ø 甲方名称与印章不一致
Ø 用户为手写签名；未按手印
Ø 开户信息未填写；未填写日期
Ø 同一合同但合同编号不同
Ø 寄回总部合同为黑白复印件或彩色复印件
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